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Email: tomkugyorgy@gmail.com

Az (Girlapokrol altalaban:

Midta az ember csoportosan él egylitt, egységekbe, tdrsadalmakba tomoriilve,
elkeriilhetetlenné valt, hogy egyszerre nagyobb tomegeket megszélitva lehetségessé
valjon az informacio cseréje, ataddsa és feldolgozdsa. Ezen folyamat nagyon sok mindent
magaba foglalhat, dgymint a kilonb6z6 értékelések, feladatsorok, dolgozatok, tesztek,
szavazasok, kdzvélemény-kutatdsok és igy tovdbb. Kezdetben mindezt természetesen
analég maodon, papirral vagy széban végezték kilonosebb konnyité lehetéség, segitség
nélkil. A procedurdk hatalmas figyelmet, energiat és befektetést koveteltek, egyenesen
aranyosan a megszolitani kivdnt emberek és a kérdések szdmaval. Az informacids
tarsadalom bekdszontével megsokszorozédott az ilyesfajta Grlapok kiakadasanak igénye.
Ezzel egyidejlleg az ekkor megjelend személyi szamitdgépek, valamint maga az internet
lehetéséget nyuljtott az (rlapkészitési folyamat megkonnyitésére. Altala sokkal
gyorsabban lehetséges sokkal nagyobb tomeget megszélitani, valamint a valaszaikbdl
fakadd kildénboz6 statisztikakat feldolgozni. ElImondhato, hogy igy drasztikusan csékkent
az emberi munkabefektetés mennyisége szdmos tovabbi elény mellett. Akdr még a
kornyezetvédelmet is megemlithetjik ebben a vonatkozdsdban, hiszen a papiralapu
kérddivek szama is nagymértékben hattérbe szorult. Ugyanakkor léteznek kifejezetten
olyan szamitégépes programok, amelyek segitségével a kérddiveket nyomtatott
formaban is terjeszteni lehetséges. En ezuttal a Google ingyenes, elektronikus
Grlapkezel6 rendszerét mutatom be részletesebben.

A Google szisztematikaja:

A Google Inc. 1998-as megalakulasakor, egy minden addiginal forradalmibb és
hatékonyabb, matematikai analizisen alapulé keresémotor létrehozdsan dolgozott egyre
nagyobb sikerrel. Ennek eredményeképp mai napig fennmaradt és a legismertebb,
leginkabb hasznalt keres6vé nétte ki magat az internet tdgas vildgdban. Manapsag
azonban a keresémotor mellett, szamos tovabbi szolgdltatdas megjelenésével biztositja a
felhasznaldk kényelmét. Leglényegesebb ezek kozil a Gmail levelez6rendszer, a Google
Maps vilagtérkép, a Google Plus kozosségi oldal valamint a Google Drive felh§ alapu
fajlkezeld rendszer, hogy csak néhanyat emlitsek. Osszességében elmondhatd, hogy a
Google arra torekszik, hogy az internet csomdpontjaként funkcionalva, a felhasznalék
felmeriild igényeinek minden téren eleget tegyen a munkatél egészen a maganéletig. Ez
a komplexitds mutatkozik meg az Urlapkezelés esetében is. Csak ugy, mint a Google
szamos funkciéja, mar ez a szolgaltatas is elérheté magyar nyelven. A szolgdltatdsok
igénybevételéhez pedig minddssze egy ingyenes Google Accountra van sziikség. A Google



rendszerébe vald regisztralds kritériuma az altalanos adatvédelmi és szerz6dési feltételek
elfogadasa.

Google Dokumentumok, tirlap:

A kordbban emlitett Google Drive kapcsan érhet6 el a Google dokumentumok
programcsaladija, ahol az egyszer(i szovegszerkesztésen at, a prezentaciokészitésig barmi
megalkothatd. Természetesen ebbe a sorba tartozik maga az Grlapkészité rendszer is. A
program altal kinalt lehet6ségek lefedik az Osszes altaldnos Gralap megformaldsakor
felmerilSé igényt. Tobb kilonb6z6 kérdés-tipus koziul valaszthatunk, illetve tobb
megjelenési sablon is a rendelkezésiinkre all. Az Grlap terjedelmére vonatkozéan nincs
mennyiségi korlatozas, a dokumentumot pedig weblap formdjaban, hatalmas
mennyiség(i valaszadd latogathatja meg. A kitoltéshez nem sziikségeltetik regisztracio,
barki kdnnyen elérheti azt. Az azonositas persze fontos tényez8, ezt magan az Grlapon
végezhetjuk el. A valaszadds soran kapott adatok kielemzése sem marad az emberre, a
rendszer statisztikat, elemzést készit a valaszok mennyiségérél és milyenségérdl.

Urlap létrehozasa, elkészitése:

Bejelentkezés utan, a Google Drive kezel6felliletére lépve, szinte mar egy kattintdssal
létrehozhatd a megszerkeszteni kivant dokumentum. Itt sok lehet8ség koziil valaszthatd
ki az Grlap funkcid.
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A létrehozas utan rogton elénk tarul a szerkeszt6felllet. Letisztult, kezelése egyszerd,
habar kissé régimddi. Persze el6bb-utébb valdszinlileg ez is fejlesztésre kerul, hiszen a
Google folyamatosan alakitja weboldalait design és kezelhetdség tekintetében. Az elem
hozzaadasa lehet6ségen belll hétféle kérdés-formula kozill valaszthatunk. Elsé ilyen a
szoveg. Ezt a lehetOséget bedllitva, a feltett kérdésére a kitolté egy-két széban adhat
rovid valaszt. A hosszabb szdveg opcid segitségével, mar terjedelmesebb vdlaszt is
lehetséges megfogalmazni, részletesebb kifejtéssel. A feleletvalaszté kérdés-tipus
segitségével a feltett kérdésre, tobb lehetSség koziil lehetséges valasztani, azonban csak
egy valaszadas lehetséges. Hasonld tipusuak a jelolénégyzetek, itt mar toébb vdlasz is
kipipdlhatd. A vdlasztas listabdl opcid esetén szintén egy valaszt adhatunk meg, egy
legordil6 listabdl valogatva. A tartomdany és a rdcs lehetdséggel, tetsz6leges hosszu
skaldan lehet osztalyozni, a kérdésben lefektetett allitds igazsagtartalmat. Mig a
tartomany esetében egy oszlop van tetsz6leges skala tartomdannyal, addig a racsban
szamos oszlopot és sort hozhatunk létre, tetszGleges cimkével ellatva.
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Ezen hét kérdés-tipust felhasznalva készithetjik el (irlapunkat. Habar a felsorolt paletta
segitségével gond nélkiil létrehozhaté az (rlap, egyel6re nincs lehet6ség sajat, a
felhasznalé altal megkredlt kérdéstipusok alkalmazasara. Az elkészités el6tt
természetesen ajanlott alaposan végig gondolni az (rlap témajat, a kérdéseket, illetve
meghatarozni a célcsoportot, akinek a kérddivet szanjuk. Ez jelen példamban a KéMal
bekild6inek sz6lé rovid kérd6iv. Ezen a linken mindenki szdmara elérhet6:
https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?formkey=dFk2MXp2RERfZnNxa2RFZOxE

XzZgR1E6MQ

Az lUrlap két oldalbol éplil fel. Elszor is mindenképpen sziikséges megadni a
keresztnevet és az osztalyt, ez azonositds szempontjabdl lehet fontos. Ehhez mar fel
lehet haszndlni a kordbban emlitett kérdés-formuldkat. Természetesen ezen adatok
mellett, akdr email cimet, vagy bdrminemd{ informdci6 megaddsat lehet kérni, sét
el6fordulhat, hogy az drlap tipusdbdl fakaddn, példdul anonim kozvélemény-
kutatasoknal nincs is szikség effajta adatokra. Jelen esetben viszont, szemléltetés
gyanant ezt a tényezét is belehelyeztem az Grlapba. Ahhoz, hogy a masodik lapra
l[éphessen a valaszadd, a fent emlitett adatokat sziikségszerli megadni, maskilénben az
oldal nem enged tovabblépni. Ezt a kdtelez6 opcidt, barmelyik kérdésre alkalmazhatjuk.
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Mint, ahogyan az a képen is latszik az aktualisan szerkesztett kérdés sarga mez6vel van
korulvéve. Itt lehet&séglink van a kérdés megaddsdra, esetleges sigdszoveg beirdsara, és
a kérdés tipusanak kivalasztasara is. Az adott kérdéstipusnak megfelel6en, tovabbi
opciok is felmeriilnek, példaul a lehetséges valaszok megadasa. Erre egy példa a racs
kérdés-tipus felépitése szerkesztéskor:

Kérdés cime A kitlizott feladatsorok ilyen mértékben...
Sugoszdveg

Kérdés tipusa Racs v
Oszlopok Slw

1. oszlop cimkéje 1

2. oszlop cimkéje 2

3. oszlop cimkeéje 3

4, oszlop cimkéje 4

5. oszlop cimkéje 5

1. sor cimkéje Hasznosak

2. sor cimkéje Tartalmasak

3. sor cimkéje Elgondolkodtatdak

Kész | [ Exta kérdést kitelezd megvalaszolni

A kész kérdés pedig ilyen letisztult, kdnnyen értelmezhet6 formdaban jelenik meg:

A kitlizott feladatsorok ilyen mértékben...
1: Legkevésbé jellemzd - 5: Leginkabb jellemzd

Hasznosak -:jj:- ] ] ] ()
Tartalmasak () i i i ()

Elzondolkodtatoak i) i i i i

A kérdések elkiilonitésére és Uj oldalak |étrehozasdra, a korabban emlitett elem
hozzdadasa menlibdl, szakaszfejléc és oldaltorés hivhatd elS. El6bbi segitségével nevet és
leirast adhatunk az adott szakasznak. Az oldaltorés segitségével pedig értelemszer(ien (j
oldal kezdhet6, innent6l a feladatok a masodik oldalon jelennek meg. Amennyiben mégis
valtoztatni szeretnénk a feladatok sorrendiségét, azt kdonnyen megtehetjik a bal
egérgomb lenyomva tartdsaval. A tartalmi részen tul, nagyon fontos a megfelel§ kiilsé
megvalasztasa is, hiszen a valaszadd szimpatidjat noveli az esztétikus és hivogatd
weboldal. Amennyiben az oldal nem tikroz felé megfelel6 optimizmust, az



befolyasolhatja a valaszadd feleleteinek objektivitasat is. Esztétikai szempontbdl a
lehet6ségek nincsenek meglehetGsen bdére szabva. El6re elkészitett sablonok kozl
valaszthatunk, azt viszont testre szabni egyel6re nem lehetséges. igy a bet(itipus és
dekoracié allandénak mondhaté egy-egy sablon esetében. A szerkesztés alatt |évé
drlapot a Drive id6kozben tobbszor magatdl is elmenti az adatok biztonsaga érdekében,
de sajat kezlileg is megtehetjik ezt. Ha gy érezziik trlapunk elnyerte végleges, kitoltésre
alkalmas alakjat, megkezd&dhet a kitoltés folyamata.

Urlap terjesztése, kitoltése:

Miutan Grlapunk elkésziilt, nagyon fontos, hogy minél hamarabb, minél tébb emberhez
eljusson. Ehhez szdmos lehet6ség all rendelkezésiinkre. A program mar a szerkesztés
folyamata alatt végig jelzi a lap aljan, hogy a kész (rlap melyik webcimen érheté el. Ezt a
cimet az ott felkinalt lehet&ségek alapjan megoszthatjuk a Google plus profilunkon,
elkiildhetjliik emailban, vagy bedgyazhatjuk sajat weboldalunkba a konnyebb elérhetdség
végett. Természetesen a felkinaltakon tul mas kozbsségi haldzatokon, illetve
weboldalakon is elterjeszthetjik Grlapunkat. A példa-Grlap a korabbiak alapjan két
oldalbdl épul fel, a kilonb6z6 kérdés-tipusokat felsorakoztatva. A személyes adatok
megaddsa utdn, a kérdés-formula felkindlta lehetdségek szerint lehetséges valaszokat
adni. A példaban a személyes adatokat kotelez6 beirni, ahogy az korabban is emlitve volt,
a kérdésekre mar nem sziikséges feltétlenll valaszolni. Miutan az illet6 rogzitette
valaszait, azok rogton rogzilnek az adatbazisban. Kordbbi beallitastdl fliggben, miutan a
vdalaszado elkiildte adatit, megtekintheti az eddigi valaszokbdl késziilt 6sszesitést. Ezt az
opciot természetesen el is rejthetjiik, amennyiben az eredmény nem publikus. A
kitoltésre itt Iathato egy példa:

D%~

Tagozatos osztilyba jarsz?
Példaul matematika, fizika
@ Igen

O Nem

Elofizetted e idén az Gjsagot sajat magad szamara?
@ Igen
O Nem

O Egyéb:

Melyik pontversenyben veszel részt idén?
A

Oe

G

M1

Ok

Oom

Oe

Os

Milyen nehézségiinek itéled meg a kitiizott feladatokat?

1-5 skaldn mérve



Napjainkban egyre elterjedtebbé valnak az okostelefonok is, gyors interneteléréssel. Ezek
segitségével még mobilisabba tehetjik Grlapunkat. Példaul konnyl szerrel generalhatunk
a mobiltelefonok kamerajanak segitségével felismerhet6 QR kdédokat az (rlap
webcimébdl:

Miutan a telefon programja segitségével felismeri a webcimet, azt megnyithatjuk a mobil

7 1

bongészGjében. Melyre mellesleg j6 valasztas a szintén Google altal fejlesztett Chrome
bongészs telefonos valtozata:

e all 41% 01 13:16

https google.com/s; C
\ @' \
3

Amennyiben van idod, kérlek valaszolj néhany
kérdésre a Kozépiskolai Matematika Lapok
kapcsan.
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Személyes adatok

Keresztnév *

Példaul Aladar
I

Osztaly *
Hanyadikos vagy?
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Uzemeltet6: Google Dokumentumok

Visszaélés jelentése - Felhasznalasi feltételek - Egyéb

feltételek

Miutdn lezdrtuk a valaszadds idGszakdt, részletesebben is attekinthetjik, illetve
elemezhetjik a kapott eredményeket.



El6fordul, hogy ugyanarrdl a géprél tobb valasz is érkezik. Ez alapvetGen nem probléma,
hiszen egy intézmény esetében sokan haszndlnak egy azonos szamitégépet. Lehet rd
példa azonban, hogy fontos lenne a korldtozas. Nos, ezt egyel6re nehézkes kivitelezni,
mert nincs IP cimet feltlintet6 funkcié a rendszerben, esetleg az azonos ciml gépek
blokkolasara sincs lehet&ség.

Adatok feldolgozasa, kiértékelés:

Miutdn megszerkesztettik az (Grlapot, az a tovabbiakban a Google Dokumentumok
tablazatkezelGjében fog megnyilni alapértelmezettként. Itt [athatjuk a kapott valaszokat,
és tudjuk szerkeszteni a korabban feltett kérdéseket. Bar ha a mddositas a valaszadasi
id6szakban torténik, az mar torzité hatdssal lehet a végeredményre. Tovabba ha
szeretnénk, le is dllithatjuk a valaszok fogadasat. Egyszéval innen elérheté minden

szerkesztGi funkcid.
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hezseginek A kitizott A kitizott A kitiizott Wi inditott téged
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Tagozat( . kitiizott ménékben... mértékben... ménékben...  nyomon a Komal Wi a kedvenc elkezdj
Idbélyeg Keresztnév Osztaly osztélybaji  Valaszok ossze n e U 6 dssagé drgyad? i
+ Vélaszok fogaddsa Véletlendl
bukkantam rd a
lehetdségre, és
Urlap térlese megtetszett az
atlet, hogy
2012.11.30 csiszoljam az
1736 ZA_Laszla X Igen Mem B 5 4 3 5 2 matematika elmém.
Az osztalyban
tobben
versenyeztek, igy
2012.11.30 jutott el hozzém is
2311312 Méria X Nem Kboleson kérek [+ 4 5 4 4 4 fizika a hir
Sok voit a
szabadiddm és
20121201 hasznosan akartam
11:45:56 Istvdn X Igen Igen B 5 5 5 5 1 nincs eltohteni
2012.12.01 Kivancsi voltam
14:19:50 Erzsébet XL Igen MNem M, P 3 5 5 4 3 informatika milyen lehet
Az intemeten
20121202 akadtam ra a
8:55.43 Jgzsef Egyéb Nem Hem = 3 3 4 4 1 nincs. feladatokra
2012 1202 Kotelezb jellegl az
13:37:31 Katalin 1% Igen Igen K L 4 4 4 5 matematika iskolaban
Késdbb resl
iramyzaton
szeretnék
agyetemrs menni
ehhez szikségem
van minél jobb
2012.12.02 problémamegoldo
17:05:14 Jénos X Igen Lefénymasolom A C 5 5 5 5 7 fizika készségre.
2012.12.02 Csak lgy
20:14:54 liona AL Nem MNem cMm 5 4 2 3 4 fizika elkezdtem.
Gyenge vagyok
10 matematikabol és
2012.12.03 az érettségire
21:39:24 Zoltan X Nem Igen BC 5 5 3 3 3 irodalom készilok vele
Szeretem az
1" 2012 12.03 informatika
16:46:16 Eva X Igen Igen (-] 4 4 1 2 7 informatika feladvanyokat

Csakigy, mint a hagyomanyos, papiralapu (rlapok esetében, lehet8ségiink van a kézi
feldolgozasra, ez azonban sokszor idSigényes és korlilményes is lehet. Habar a munkat
nem valtja ki teljesen, de ezen a téren segitségiil szolgadl a vdlaszok Osszegzésének
opcidja. A kérdések nagytdbbségérGl kor- és oszlopdiagram készil, szazalékos
kielemzéssel a valaszok szdmanak flggvényében. Kivételt képeznek ez alél a szbveges
valaszt igényl6 kérdések, hiszen ezekek konkrét tartalmon alapulnak, igy feldolgozasuk
emberi odafigyelést is igényel.



A grafikonok megjelenésérdl két példa:

Eldfizetted e idén az Ujsagot sajat magad szamara?

lgen 4 40%
o,
Nem [4] — Other [2] hem 4 A0
Other 2 20%
Igen [4]
Melyik pontversenyben veszel részt idén?
A 1 10%
A B 3 30%
B c 5  &p%
I 1 10%
c K 1 10%
| M 2 20%
P 1 10%
K
3 1 10%
Afelhasznaldk tibb jeldldnégyzetet is bejeldlhetnek
P
S
0 1 2 3 4 5

Ezen grafikonok nagy segitségll szolgdlnak a feldolgozasban, kiilondsen, ha nagy
adatmennyiségrél van szé. Mindazonaltal ismételten fontos megjegyezni, hogy nem valtjak
ki az emberi munkat csupan segitségil szolgalnak. A feldolgozasi funkcié még sikeresebb és
produktivabb lehetne, ha egyéni beallitasokat lehetne alkalmazni, a grafikonok tipusara, és
egyéb bedllitasaira vonatkozéan. Tovabbi hasznos funkcio, a tablazatkezel6 lehet&ségeinek
kihasznaldsa is, az adatok Osszesitésére.

Osszegzés

A Google Dokumentumok (rlapkezel6 rendszere egy igen j6 és hasznos kezdeményezés,
szamos lehet8ségével nagyon sok munkat, idét illetve befektetést képes megsporolni
szamunkra. A kilénboz8 Grlapok szinte minden valfaja elkészithetd segitségével, melyhez
valtozatos kérdés-formuldk nyujtanak segitséget. Korlatokat jelent azonban, a kezelése és
testre szabasa, valamint a feldolgozasban vald nehézségek kikiszobolése. A program
mindazonaltal lendiiletes tempdval fejlédik, és mar most hasznos, nagy ért(i tagja a Google

termékek széles valasztékanak.



