Google Docs Urlapkezelés

Ingyenes online (rlapkezeld, avagy a Google Docs eldnyei

A Google-t senkinek sem kell bemutatni: szolgdltatasainak sokszinlisége és ingyenessége emberek millidinak
internethasznalatat tette konnyebbé az elmult évek soran. Ezek koziil a legnépszerlibbek, mint példaul a Google
keres6, Gmail, Google Térkép és a Google Forditdé mindennapjaink részévé valtak; legfontosabb virtualis
tevékenységeink tobbsége kozvetleniil is hozzajuk kapcsolddik. Az aldbbiakban egy olyan eszkdz keril bemutatasra,
amellyel konnyedén, ingyen és online dokumentumat készithetlink el néhany szempillantds alatt. Ezen belil is az
Grlapkezeléssel fogunk foglalkozni.

A Google Dokumentumok (kordabban Google Dokumentumok és Tdbldzatok), angol nevén Google Docs (illetve
koradbban Google Docs & Spreadsheets) egy webalapu irodai alkalmazascsomag a Google-t6l, mely tablazatkezel6t,
szovegszerkeszt6t, prezentacidkészit6t, rajzold programot és (rlapkezel6t is tartalmaz. Elérheté a docs.google.com
cimen (Ujonnan a Google Drive online fajlkezel6 nyilik meg helyette, igy az Uj URL drive.google.com). Bejelentkezés
utan az aldbbi kép fogad benniinket (a korabban feltoltott vagy megtekintett dokumentumok listaban jelennek meg):
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Kattintsunk a LETREHOZAS gombra, majd a legdrdiilé listabdl valasszuk ki az Urlapot.
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Ekkor egy Uj lapon megjelenik az elkészitendé (irlap szerkeszténézete. A fels6 sdvban az Elem hozzdaddsa gombra
kattintva Ujabb kérdéseket adhatunk hozza az eddigiekhez, és megszabhatjuk, hogy milyen formaban lehessen



docs.google.com/
drive.google.com

Google Docs Urlapkezelés
valaszolni ra. A kérdések és a valaszopcidk szovegét megvaltoztathatjuk, ha az adott kérdés jobb felsé sarkaban lévé
ceruza ikonra kattintunk, majd ugyanezzel véglegesithetjiik is. Ugyanitt masolatot készithetiink vagy toérélhetjik is a
kérdést. A legordild listabdl tovabba lathatd, hogy szakaszfejléc és oldaltorés beszurdsara is van lehetSségiink.

A masodik gombra kattintva eljutunk egy olyan lapra, ahol el6re elkészitett témadak sokasdgdbdl valaszthatunk.
Alapértelmezettként a fenti képen lathatd Plain van bedllitva. A témakrél dltaldnossagban visszajelzést is kiildhetlink.

A legfels6 savban jelen vannak még az (irlap Google+-on valé megosztasat és e-mailen keresztili elkildését biztositd
opciodk is. A Tovdbbi miiveletek alatt megkaphatjuk a weblapba agyazhatd forraskddot, valamint szerkeszthetjik a
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valaszok rogzitésével kapcsolatos megerdsit6 lizenetet.

A Vdlaszok megtekintése pont alatt lehetGségiink van az eddig érkezett valaszok kérdésenként Osszesitett
oszlopdiagramjat és kitoltési statisztikajat megtekinteni:
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Am a program egy folyamatosan frissiil§ tablazatban is 6sszegy(ijtheti nekiink ezeket. Ez esetben tablazatkezeléshez

kapcsolodd mdveleteket végezhetiink a beérkezett informacidkkal; formdazhatunk, szlréket és fliggvényeket
alkalmazhatunk és manudlisan diagramot is készithetlink:
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Az alsoé savban megjelend Itt megtekintheti a kézzétett lrlapot utan van az elkészitett Grlap kozvetlen linkje, amire
kattintva a végleges, kitoltésre szant formajahoz jutunk:
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KoMal - Kézépiskolai Matematikai és Fizikai Lapok: Statisztika

A Kozépiskolai Matematikai és Fizikai Lapok évente g alkalommal, 64 oldzlon jelenik meg. Ezalatt kézépiskolis
didkok szdzai teszik probara tuddsukat matematika, fizika és informatika terén. Kérdéivink elsésorban ezen
tanulékat célozza meg par alapvetd informicidval kapesolatban. Kérjiik, szinj néhany percet a kitoltésére!
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A megfelel6 kitoltés utan — megfelels, ha nem hagyjuk ki a kotelez6, azaz csillagozott mez6ket — az aldbbi meger6sité
Uzenetet kapjuk, ahonnan visszaléphetiink az el6z6 lapra, vagy pedig megnézhetjik a korabbi valaszokat, ha azt az
Grlap készitGje engedélyezte:

KoMal - Kozépiskolai Matematikai és Fizikai Lapok:
Statisztika

Kdszonjik, hogy iddt szantal kérddiviink kitdltesere. Tovabbi sikeres
versenyzest kivanunk!

Mem kitelezd:
Lasd a korabhi valaszokat

Masik vélasz killdése | Sajat drlap |étrehozésa Google docs

A szolgdltatassal tehat egyszerlen készithetiink és kdzzétehetiink (irlapokat. Az igénybevétel feltétele csupan annyi,
hogy rendelkezziink Gmail-fiokkal. A Google Docs haszndlatanak azonban mennyiségi korlatai is vannak: az ingyenes
tarhelyre nem télthetlink fel bizonyos fajlméretnél nagyobb allomanyt (ez a hatar az allomany tipusatdél figg). Ez
jelen esetben, ha eltekintlink az 6sszesit6 tablazattél, nem érint minket.

Végil egy szemléletes példa a Google Docs segitségével készitett (irlapok végleges formajardl (itt a KoMal bekuldgi
adhatjak meg a kérdésekre a vélaszokat):

https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?formkey=dDhwdIFfd2Y3ROVxW|ZNXOhTdkVBa2c6MQ

Forras:
http://hu.wikipedia.org/wiki/Google Dokumentumok
http://en.wikipedia.org/wiki/Google Docs
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